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Berufshild

Umschulungsinhalte

Ablauf

Steuerfachangestellte/-r ist ein anerkannter
Ausbildungsberuf nach dem Berufsbildungsgesetz
(BBiG) und wird bundesweit als geregelte 3-jahrige
Ausbildung im Bereich der freien Berufe angeboten.

Steuerfachangestellte unterstiitzen
Steuerberater*innen bei der steuerlichen

und betriebswirtschaftlichen Beratung der
Mandant[en]*innen. Sie bearbeiten Steuererklarungen
und prifen Steuerbescheide. Fir Unternehmen,
Betriebe und Selbststindige erstellen sie
Finanzbuchfihrungen, kontieren die einzelnen
Buchungsvorgiange und flhren die Lohn- und
Gehaltsabrechnung durch. Auch die Vorbereitung der
Jahresabschlisse gehoért zu ihrem Aufgabenbereich.

Mit den Mandant[en]*innen vereinbaren sie
Besprechungstermine und stellen die dafur
erforderlichen Unterlagen, z. B. betriebswirtschaftliche
Auswertungen, zusammen. Steuerfachangestellte
erledigen ihre Aufgaben Uberwiegend am PC, erteilen
aber auch Auskilnfte an Mandant[en]*inen und haben
Kontakte z. B. zu Finanzdmtern und Kranken- und
Sozialversicherungstragern. Bei all ihren Arbeiten
missen sie die Einhaltung von Terminen und Fristen
beachten.

Typische berufliche Handlungsfelder der
Steuerfachangestellten sind im Wesentlichen:
» Buchfuhrungsarbeiten fir Mandant[en]*innen
» Jahresabschlisse vorbereiten und auswerten
» Steuererklarungen fur Unternehmen und
Privatpersonen vorbereiten
» Entgeltabrechnungen erstellen

» Gesellschaftsrechtliche Fragestellungen
bearbeiten

Beschiftigungsméglichkeiten finden Steuerfach-
angestellte
» in Praxen und Kanzleien von Steuerberater[n]*innen,
Wirtschaftspritfer[n]*innen und vereidigten
Buchprtfer[n]*innen
» in Steuerberatungs-, Wirtschaftsprifungs- und
Buchprtfungsunternehmen
» in der gewerblichen Wirtschaft (Rechnungswesen)

Theoretischer Teil der Umschulung
» Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und am
Wirtschaftsleben teilnehmen
» Buchfuhrungsarbeiten durchfuhren
Umsatzsteuerrechtliche Sachverhalte bearbeiten

» Einkommensteuererklarungen von Beschaftigten
erstellen

» Arbeitsentgelte berechnen und buchen

» GrenzUberschreitende Sachverhalte und
Sonderfille umsatzsteuerrechtlich bearbeiten und
erfassen

» Beschaffung und Verkauf von Anlagevermdgen
erfassen

» Gewinneinkiinfte und weitere Uberschusseinkiinfte
ermitteln

» Korperschaftssteuer und Gewerbesteuer ermitteln
» JahresabschliUsse erstellen und auswerten

» Verwaltungsakte prufen, Rechtsbehelfe und
Antrage vorbereiten
» Beratung von Mandant[en]*innen

v

Weitere Umschulungsinhalte
» Wirtschafts- und Sozialkunde
» EDV (MS-Office, DATEV pro)
» Bewerbertraining

Praktischer Teil der Umschulung
» Ausbildungspraxis
» Praxis- und Arbeitsorganisation

» Anwenden von Informations- und
Kommunikationstechniken

» Rechnungswesen
Betriebswirtschaftliche Facharbeit
» Steuerliche Facharbeit

v

» Vor den Abschlusspriifungen finden intensive
Vorbereitungsseminare statt.

Beginn: 27.07.2026

Dauer: 36 Monate, davon
Theorie (1.800 UE) 18 Monate
Praxisphase 18 Monate

Die Praxisphase der Umschulung erfolgt in einer Steuerkanzlei in Ihrer
Wohnortnahe. Die Arbeitszeit betragt 25 Stunden pro Woche.
Unterrichtszeiten:

Montag bis Freitag 08:10 bis 12:15 Uhr

GruppengréBe: 8/12 Teilnehmer*innen

Zugangsvoraussetzungen:
» mind. Hauptschulabschluss + kfm. Vorkenntnisse
durch Berufspraxis, Ausbildung oder Schulbildung
oder
» abgeschlossene kfm. Ausbildung
oder
» Abschluss kfm. Berufskolleg |
oder
» Hochschulreife bzw. fachgebundene
Fachhochschulreife
oder
» sonstige Vorqualifikation, die einen erfolgreichen
Abschluss annehmen lasst (Entscheidung durch die
Steuerberaterkammer)
» Deutschsprachniveau B2

(Uber die Zulassung entscheidet die Steuerberaterkammer)

MaBnahmekosten: auf Anfrage
(darin enthalten sind Lernmittel und StBK-Prufungsgebihren)

Abschluss:
» vor der Steuerberaterkammer
» Trager-Abschlusszeugnis

Weitere Informationen und Anmeldung beim
VATTER BILDUNGSZENTRUM in lhrer Ndhe oder unter:
www.bildungszentrum.de



