
2025KURSE UND TERMINE

UND AKTUELL UNTER:

www.alfatraining.de

KURSPROGRAMM
CAD 2D/3D  Mediengestaltung/Webdesign 
SAP®  Kaufmännische Lehrgänge  Personalwesen 
Business Management   Betriebliche Organisation
Automatisierung/SPS   Programmierung
Marketing/Kundenmanagement   Netzwerktechnik
IT-Management  Logistik  Redaktion und Online-Marketing 
Qualitätsmanagement  Projektmanagement
Digitale Transformation  Daten/Analysen
Microsoft Offi  ce  Sprachen  Künstliche Intelligenz (KI)



CAD 2D/3D Maschinenbau
f AutoCAD 2D und 3D
f SOLIDWORKS
f CATIA V5
f Inventor
f Siemens NX
f Civil 3D
f Autodesk Fusion 360
Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen

CAD 2D/3D Architektur
f AutoCAD 2D und 3D
f Revit Architecture
f ArchiCAD
f ALLPLAN
f BIM – Building Information Modelling
Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen 

Bau- und Immobilienmanagement
f Immobilienmanagement
f Kostenermittlung, AVA und HOAI im Bauwesen
f Bau- und Bauvertragsrecht 
f Bauprojektmanagement
Dauer: je nach Thema 2 bis 8 Wochen 

Webdesign und Webprogrammierung
f Basiswissen Webdesign und CMS
f HTML/CSS/Dreamweaver
f UI/UX-Design
f JavaScript/React/Ajax
f PHP/MySQL
f CMS mit WordPress
Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen

Künstliche Intelligenz (KI)
f Im Berufsumfeld  
f Für Führungskräfte  
f Für Softwareentwickler:innen
f Für Mediengestalter:innen
f Im Projektmanagement

Die Lehrgänge
KURSSTART
alle 4 Wochen
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Medien und Gestaltung
f Photoshop/Illustrator/InDesign/Acrobat Pro (Adobe CC)
f Grafi kdesign
f Cinema 4D
f Premiere Pro und After Eff ects

Dauer: je nach Thema 2 bis 8 Wochen 

Redaktion und Online-Marketing
f Google Ads
f SEM Manager:in (SEO/SEA)
f Content Marketing Manager:in
f Social Media Manager:in
f Online Redakteur:in
f Online Marketing Manager:in
f Public Relations Manager:in
f Prompting
Dauer: je nach Thema 1 bis 20 Wochen

Marketing und Kundenmanagement
f Digital, Brand und Infl uencer Marketing
f E-Commerce
f Produktmanagement
f Digitales Vertriebs- und Verkaufsmanagement
f Vertriebsleitung
f Kundenservice mit CRM
f Beschwerdemanagement
f Digitale Kommunikation 4.0
f Eventmanagement und digitale Veranstaltungsplanung
Dauer: je nach Thema 1 bis 4 Wochen

SPS/Automatisierung/Elektrotechnik
f SPS: SIMATIC S7, TIA-Portal, WinCC
f Elektroplanung mit EPLAN
f Elektromobilität 

Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen

Sprachen
f Berufsbezogene Deutschförderung für den 

kaufmännischen/technischen Bereich
f Wirtschaftsenglisch
Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen

KURSSTART
alle 4 Wochen
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Microsoft Offi  ce-Führerschein
f Computer-Grundlagen, Word, Excel, Outlook, 

PowerPoint, IT-Sicherheit und Access
f Excel für Fortgeschrittene
f Microsoft Office 365
Dauer: je nach Thema 1 bis 8 Wochen

Kaufmännische Lehrgänge
f Grundlagen Betriebswirtschaftslehre und

Rechnungswesen
f Büroorganisation
f Grundlagen Buchhaltung
f Buchhaltung mit DATEV
f Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre
f Bilanzbuchhaltung mit DATEV
f Grundlagen Controlling
f Controlling mit DATEV
Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen

Personalwesen
f Grundlagen Personalwirtschaft
f Lohn und Gehalt mit DATEV
f Personal- und Organisationsentwicklung
f Eignungsdiagnostiker:in (TÜV Rheinland geprüfte Qualifi kation)
f Arbeitsrecht
f IHK-Ausbildereignungsprüfung (AEVO)
Dauer: je nach Thema 2 bis 4 Wochen

Business Management
f Management und Unternehmensplanung
f Konfl iktmanagement
f Führungskompetenzen
f Compliance Offi  cer (TÜV Rheinland geprüfte Qualifi kation)

Dauer: je nach Thema 1 bis 4 Wochen

Einkauf und Logistik
f Einkaufsmanagement und -logistik
f Speditions- und Lagerlogistiker:in
Dauer: je nach Thema 4 bis 12 Wochen

KURSSTART
alle 4 Wochen
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SAP®-Qualifizierungen für  
Anwender:innen, Berater:innen, 
Key-User:innen und Power-User:innen
	f SAP Foundation Level
	f Finanzbuchhaltung (FI)
	f Controlling (CO)
	f Personalwirtschaft (HCM)
	f Einkauf/Materialwirtschaft (MM)
	f Vertrieb (SD)
	f Produktionsplanung (PP)
	f Extended Warehouse Management (EWM)
	f Anwendungsentwicklung (ABAP Cloud)
	f Business Warehouse (BW/4HANA)

Dauer: je nach Thema 4 bis 16 Wochen

KURSSTART 
alle 4 Wochen

alfatraining ist offizieller  
Bildungspartner  
der SAP® Deutschland
Die Bildungszentren von alfatraining sind direkt mit den 
Servern der SAP® Deutschland vernetzt. Wir schulen auf  
dem original SAP®-Schulungssystem in der jeweils 
aktuellen Version. Dadurch erwirbst du während des  
Lehrgangs die notwendige praktische Erfahrung.

Alle SAP-Anwender- und -Beraterlehrgänge schließen 
zusätzlich mit der original SAP-Zertifizierung ab.

Unsere SAP-Dozierenden sind qualifizierte SAP-Berater:innen, 
die dich intensiv betreuen und optimal auf die SAP-
Zertifizierung vorbereiten.
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Programmierung
f Python
f Java SE
f C++/Qt
f C#.NET
f Go
f VBA – Makroentwicklung
f Softwaretester:in
f Anforderungsmanager:in
Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen

Qualitätsmanagement
f Qualitätsbeauftragte:r, -manager:in, -auditor:in

(TÜV Rheinland geprüfte Qualifi kation)
f Six Sigma Yellow Belt & Green Belt 
f Prozessmanager:in (TÜV Rheinland geprüfte Qualifi kation)
f Prozessoptimierung mit Lean, Kaizen und KVP
f GMP – Good Manufacturing Practice
f GCP – Good Clinical Practice
f QM in der Medizinprodukteindustrie
f QM in der Lebensmittelsicherheit (HACCP)
f QM in der Arzneimittelzulassung
Dauer: je nach Thema 1 bis 8 Wochen

KURSSTART
alle 4 Wochen
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Die Maßnahme nummer
für deinen Standort teilen wir dir gerne mit.
Melde dich gerne telefonisch unter 0800 3456500 
oder per E-Mail: beratung@alfatraining.de

Starttermine
13.01.2025
10.02.2025
10.03.2025
07.04.2025

05.05.2025
02.06.2025
30.06.2025

28.07.2025
25.08.2025
22.09.2025

20.10.2025
17.11.2025
15.12.2025

Digitale Transformation
f Design Thinking
f Industrie 4.0 Transformation Expert 

(TÜV Rheinland geprüfte Qualifi kation)
f Change- und Innovationsmanagement 
f Digital Leadership
f Digitales Büro

Dauer: je nach Thema 1 bis 4 Wochen

Netzwerktechnik und IT-Management
f CCNA
f Microsoft Azure - Solutions Architect Expert
f Microsoft Azure Administration
f Windows Server Hybrid Administrator
f Microsoft Endpoint Administration
f AWS Cloud Administrator
f Linux Administrator (LPIC-1)
f CompTIA A+, Network+, Security+, CySa+
f IT-Security-Beauftragte:r, -Manager:in 

(TÜV Rheinland geprüfte Qualifi kation)

Dauer: je nach Thema 4 bis 8 Wochen 

Daten und Analysen
f Statistik
f MATLAB und Simulink
f Relationale Datenbanken – SQL
f Big Data Specialist
f Data Engineer, Data Manager, Data Analyst, Data 

Scientist
f Machine Learning, Deep Learning, Reinforcement 

Learning
f ArcGIS
Dauer: je nach Thema 4 bis 12 Wochen 

KURSSTART
alle 4 Wochen
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Projektmanagement
	f Projektmanagement (GPM® Basis und IPMA® Level D)
	f Scrum Master (PSM I und PSM II)
	f Scrum Product Owner
	f ITIL 4 Foundation in IT Service Management
	f PRINCE2® 7 Foundation in Project Management
	f PRINCE2® 7 Practitioner in Project Management

Dauer: je nach Thema 2 bis 8 Wochen

Betriebliche Organisation
	f Datenschutzbeauftragte:r und -auditor:in  
(TÜV Rheinland geprüfte Qualifikation)
	f Umweltschutzbeauftragte:r, Umweltmanager:in und 
-auditor:in (TÜV Rheinland geprüfte Qualifikation)
	f Arbeitsschutzmanagementbeauftragte:r  
(TÜV Rheinland geprüfte Qualifikation)
	f Betriebliche:r Gesundheitsmanager:in  
(TÜV Rheinland geprüfte Qualifikation)
	f Nachhhaltigkeitsmanager:in  
(TÜV Rheinland geprüfte Qualifikation)
	f Integrierte Managementsysteme (IMS)

Dauer: jeweils 4 Wochen

Ergänzende Qualifizierungen
	f Grundlagen Java
	f SAP Überblick Finanzbuchhaltung (FI)  
und Controlling (CO)
	f SAP Überblick Finanzbuchhaltung (FI)  
und Personalwirtschaft (HCM)
	f SAP Überblick Materialwirtschaft (MM)  
und Vertrieb (SD)

Dauer: jeweils 4 Wochen

KURSSTART 
alle 4 Wochen

UNSER KURSPROGRAMM 2025

Weitere Informationen 
erhältst du unter:   
www.alfatraining.de

Fördermöglichkeiten
Die Lehrgänge bei alfatraining werden von der Agentur 
für Arbeit und vom Jobcenter gefördert und sind nach 
der Zulassungsverordnung AZAV zertifiziert. Bei der 
Einreichung eines Bildungsgutscheines werden die 
gesamten Lehrgangskosten von deiner Förderstelle 
 übernommen.

	f Agentur für Arbeit
	f Jobcenter
	f Bildungsgutschein
	f Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS)
	f Europäischer Sozialfonds (ESF)
	f Deutsche Rentenversicherung (DRV)
	f Regionale Förderprogramme
	f Bildungsprämie (Prämiengutschein)
	f Berufsförderungsdienst (BFD) der Bundeswehr
	f Firmen können ihre Mitarbeiter:innen über eine  
Förderung der Agentur für Arbeit (Qualifizierungs- 
chancengesetz) qualifizieren lassen

FIT FÜR DEN ARBEITSMARKT 100% FÖRDERUNG DURCH 

DIE AGENTUR FÜR ARBEIT  

(Bildungsgutschein)

VON ANFANG AN GUT BETREUT

Die Dozierenden
Die Dozierenden bei alfatraining sind  
sowohl fachlich als auch didaktisch hoch  qualifiziert und 
werden dich vom ersten bis zum letzten Tag unterrichten 
(kein Selbstlern system).

Das Team
Für einen reibungslosen Ablauf und eine inten sive 
Betreuung sind 600 Fachkräfte an mehr als 300 
Standorten im Einsatz, um dich bei deiner  Weiterbildung 
zu unterstützen.



Modulares  
Lehrgangssystem
Das Lehrgangskonzept besteht aus vielen verschiedenen 
Unterrichtsmodulen. Du kannst einzelne Module je nach 
Weiterbildungsziel und Grundqualifikation individuell 
kombinieren.

Die Module starten alle 4 Wochen neu. Mit diesem 
Lehrgangssystem qualifizieren wir dich schnell und 
passgenau für deinen nächsten Karrieresprung.

Zusätzlich bietet alfatraining verschiedene Kurspakete 
an, mit denen du dich in einem Fachbereich gezielt 
spezialisieren kannst.

Weitere Informationen erhältst du unter:   
www.alfatraining.de

DAS LEHRGANGSKONZEPT

Didaktisches Konzept
Du lernst in effektiven Kleingruppen. Die Kurse  bestehen 
in der Regel aus 6 bis 25 Teilnehmenden. Am Vormittag 
findet allgemeiner Unterricht statt, am Nachmittag liegt 
der Schwerpunkt auf praxisbezogenen Übungen. Die 
Dozierenden unterrichten die Teilnehmenden in dieser 
Phase individuell. 

Anhand konkreter Übungsaufgaben kannst du zusammen 
mit den anderen Kursteilnehmenden den vermittelten 
Stoff in der Praxis anwenden. Im letzten Abschnitt des 
Lehrgangs findet eine Projektarbeit, eine Fallstudie oder 
eine Abschluss prüfung statt.

Zudem vermitteln wir in allen Lehrgängen von alfatraining 
das neueste KI-Know-how, sodass du in deinem neuen Job 
alle Werkzeuge an der Hand hast, um die neuesten KI-Tools 
und -Methoden sicher anwenden zu können.

SCHNELL UND PASSGENAU

Erfolgreicher  
Abschluss und Zertifikat
Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrgangs erhältst du 
das von Industrie und Wirtschaft anerkannte alfatraining-Zer-
tifikat. Dieses gibt einen detaillierten Einblick in deine erworbe-
nen Qualifikationen und erleichtert deinen beruflichen Ein- und 
Aufstieg. Die Erfahrung unserer ehemaligen Teilnehmenden 
zeigt, dass ein Abschluss bei  alfatraining zu einem attraktiven 
und sicheren Job führt. Insbesondere Unternehmen aus der 
digitalen Wirtschaft haben ein großes Interesse an unseren 
hoch qualifizierten Absolventinnen und Absolventen. 

Darüber hinaus bietet alfatraining  zahlreiche Lehr gänge 
mit international anerkannten Zertifikaten an:

	f Original SAP-Zertifizierungen für SAP-Anwender:innen 
und SAP-Berater:innen
	f Original Microsoft-Zertifikat
	f Zahlreiche Lehrgänge mit geprüfter Qualifikation der 
TÜV Rheinland Akademie GmbH
	f CATIA Mechanical Designer Specialist
	f Original SOLIDWORKS-Zertifikat
	f ALLPLAN-Bildungspartner-Zertifikat
	f BIM: buildingSMART-Zertifikat
	f Linux Professional (LPIC)
	f Cisco Certified Network Associate (CCNA)
	f Projektmanagement mit GPM®-Zertifizierungen
	f DATEV-Zertifikate
	f Business-English mit TOEIC®
	f CompTIA-Zertifizierungen
	f ITIL® 4 Foundation in IT Service Management, 
PRINCE2® 7 Foundation in Project Management und 
PRINCE2® 7 Practitioner in Project Management  
(AXELOS Limited)
	f ArcGIS Desktop Entry-Zertifikat
	f PSM I, PSM II und PSPO I von Scrum.org
	f Softwaretester:in mit ISTQB®-Zertifikat
	f Anforderungsmanager:in mit IREB®-Zertifikat
	f „AWS Certified Cloud Practitioner“-Zertifikat

ZERTIFIK ATSLEHRGÄNGE



100% Datenschutz bei alfatraining 
Das von alfatraining in allen Kursen eingesetzte 
Videokommunikationssystem alfaview ist 100% DSGVO-
konform – von Datenschutzbehörden bestätigt. Die 
Rechenzentren befinden sich in Deutschland und 
sind ISO 27001 zertifiziert. Alle Daten werden nach 
aktuellsten BSI-Standards verschlüsselt. 

MÖGLICHKEITEN DES LERNENS 

Dein digitaler Campus
Professionelle Weiterbildung für deine 
Karriere in der digitalen Industrie und 
Wirtschaft

 Zertifizierte Dozentinnen und Dozenten aus Industrie  
     und Wirtschaft

 Praxisorientierte Vermittlung durch Projektarbeiten 
     und Fallstudien

 Kein Selbststudium, kein E-Learning: Deine 
     Trainer:innen sind permanent mit dir im Austausch 
     und unterrichten dich während der gesamten 
     Kursdauer

 Lernen über das zertifizierte Videokonferenzsystem 
     alfaview®, das auch vom Deutschen Zentrum für Luft 
     und Raumfahrt, Ministerien und Landtagen sowie der 
     Deutschen Akkreditierungsgesellschaft genutzt wird

 Du erlernst KI- und digitale Skills in allen Kursen
 Original Herstellerzertifizierungen
 Fast 100% Bestehensquote in allen Kursen
 Bequeme Teilnahme aus dem Homeoffice oder 

     von einem unserer Standorte aus
 Kostenfreie Wiederholungsprüfung
 100% kostenfrei mit Bildungsgutschein
 Professionelles Job- und Bewerbungscoaching
 Individuelle Betreuung durch unser Team

Weitere Informationen erhältst du unter:   
www.alfatraining.de

Wie funktioniert der 
Unterricht bei alfatraining?

Die Präsentation wird in 
hoher Qualität auf deinen 
Monitor übertragen.

Die Dozierenden unterrichten 
dich über eine stabile und 
sichere Live-Schaltung.

Alle Teilnehmenden sehen und hören sich 
und können im Team standortübergreifend 
an Projekten arbeiten.

MODERNSTE VIDEOTECHNIK

VIDEO UNTER:

www.alfatraining.de

Die Unterrichtszeiten
Vollzeit: Montag bis Freitag von 8:30 bis 15:35 Uhr
(in Wochen mit Feiertagen von 8:30 bis 17:10 Uhr).

Teilzeit: Montag bis Freitag von 8:30 bis 11:45 Uhr
(in Wochen mit Feiertagen von 8:30 bis 12:35 Uhr).

GUT ZU WISSEN

Geprüfte Qualität
Das Qualitätsmanagementsystem von 
alfatraining ist zertifi ziert nach DIN EN ISO 9001. 
Alle Kurse von alfatraining sind nach AZAV zertifi ziert.
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Ruf uns gerne an: 
0800 3456-500
wir beraten dich individuell.
Unsere Beratung ist für dich kostenfrei
Du erreichst uns bundesweit von Montag bis Freitag
von 8 bis 17 Uhr oder per E-Mail: beratung@alfatraining.de

INDIVIDUELLE BERATUNG
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